Federacidé Tennis Taula Comunitat Valenciana

Plataforma de Tramites Online de la FTTCV

Renovacion de licencias

Mediante este tutorial guiado les mostraremos la funcionalidad de la aplicacidn de tramites
online de la FTTCV. En concreto, en este capitulo, les mostraremos cémo funciona la
renovacion de las licencias para una nueva temporada. Cabe destacar que la FTTCV otorga un
periodo de renovacidn para las licencias, tras el cual toda licencia no renovada serd ELIMINADA
de forma automatica.

El primer paso es acceder a la pagina web de la federacién: www.fttcv.es
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Una vez estemos dentro de la pagina web de la federacion, nos dirigimos a la seccion de
Tramites Online, situada en la barra de navegacion del sitio web, y hacemos click en el botén
gue indica “Acceso Clubes”. Esta seccion estd destinada facilitar los tramites que los clubes
deben realizar con la federacién. Podemos destacar gestiones tales como la gestién de
licencias, la inscripcién a torneos, o la obtencién de informacién de contacto de otros clubes.
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Los datos de usuario para accedr a la seccion de Tramites Online seran Acceso Clubes

expedidos por la Federacié de Tennis Taula de la Comunitat Valenciana, de
forma personal, a los delegados de club y de equipo encargados de realizar
dichos tramites

ntrasefia

Tras haber hecho esto, seremos redirigidos al portal de acceso de la plataforma de tramites
online, en la cual introduciremos nuestro nombre de usuario y contrasefia para acceder al
portal.

FTTCV - Tramites Online Usuario: [ FTTCV, Pruebas] & ~

Perfil de Usuario - Tramites Online FTTCV

] Licencias < Datos de usuario

(# Inscripcion a torneos

. io: I

BB Informacion de otros clubes Dsuane pruebas
Nombre: Pruebas
Apellidos: FTTCV
Club: Pruebas FTTCV
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Una vez hemos accedido al portal, se nos muestra una pdgina de inicio en la que diferenciamos
un menu de acciones, una tabla con la informacién del usuario, y un menu de encabezado.

Desde el menu del encabezado podemos realizar acciones tales como volver a la pagina de
perfil de usuario desde cualquier pagina del portal, o cerrar la sesidon. Es muy importante, por
motivos de seguridad, que cada vez que acabe de realizar los tramites deseados, se cierre la
sesion.

Usuario: [FTTCV, Pruebas] & ~

& Perfil de usuario
£+ Settings

= Cerrar sesion

Las diferentes acciones que nos muestra el menu lateral son la gestion de licencias, la

inscripcion a torneos, y obtener informacién de contacto del resto de clubes inscritos en la
federacion.

FTTCV - Tramites Online FTTCV - Tramites Online

S . (2 Licencias v
# Licencias

o Ver Licencias
¥ Inscripcion a torneos

Crear Licencia

© Informacion de otros clubes
Modificar Licencia
Renovar Licencia

¥ Inscripcion a torneos

© Informacion de otros clubes
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Renovar una licencia

Para comenzar seleccionaremos la opcion “Renovar Licencia” situada dentro de “Licencias” del
menu lateral izquierdo. Tras haber hecho esto visualizaremos la siguiente pantalla:

FTTCV - Tramites Online

F.
T-’ Renovar Licencias
s

@ Licencias v Licencias vaiicas del [ N

Ver licencias en tramite

Usuario: [_] &~

Show 10 % entries

Search:

Ver licencias validadas
Clase
Crearicencia de Vilido Fecha
NeLicencia Licencia Nivel hasta Importe Nombre Apellidos. Nacionalidad Sexo Nacimien'
o s s +  Ambitos s 9 = s N s NF 2 s
Modificar licencia

Jugador Autonomico  2016-10-
S Renovar

pE—— == o

¥ Inscripcién a torneos «

© Informacién M

Jugador Nacional  2016-10-

01

Jugador Autonomico ﬁ(‘n&w-

Jugador Autonomico g:nmu-

En ella se nos muestra el listado de las licencias que tenemos dadas de alta en el sistema, de

tal forma que para renovar una de las mismas haremos click en el botén Renovar situado a la
izquierda del nimero de licencia deseado.

Renovar Licencias

Licencias vélidas del _

Show 10 4% entries

Clase
de Valido
N°Licencia Licencia Nivel hasta
¢ ¢ ¢ Ambitos s
Jugador Autonomico = 2016-10-
01
Jugador Nacional  2016-10-

01
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Seguidamente nos aparecera un formulario con la informacién almacenada de la licencia
seleccionada. En este momento podremos modificar algunos aspectos de la informacién de la
misma, tales como la informacién de contacto o el ambito de la licencia.

Renovar Licencia [l

Renovar licencia

Datos de la licencia

Club:

Clase de Licencia:

«

Jugador

«

Nivel (solo entrenadores):

o«

Ambito de Licencia:

«

Nacionalidad:

® Espafa
Extranjero

Nombre:

Fecha de nacimiento:

Domicilio:

Cédigo Postal, Localidad, y Provincia:

Teléfono:

Email:

Foto de carné (Opcional):

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

[Términos y condiciones]
Acepto los términos y condiciones descritos a continuacién

Le informamos que los datos personales recogidos en este formulario serén incorporados a las bases de datos de la Federacié Tennis Taula de la Comunitat Valenciana, para la
gestion interna de la Federacién y la gestion de la licencia por el federado. El titular de los datos se compromete a comunicar por escrito a la Federacié Tennis Taula de la Comunitat
Valenciana cualquier modificacion que se produzca en los datos aportados. De acuerdo con lo dispuesto en la Ley Orgénica 15/1999 de Proteccion de Datos de Carécter Personal. Se
e informa que en las competiciones se le podran realizar reportajes gréficos, y que los mismos podrén ser tilizados para la difusién del tenis de mesa en cualquier medio que esta
Federacion considere oportuno. Ud tiene derecho a ejecutar los derechos de: acceso, rectificacion, cancelacién y en su caso oposicién, enviando una solicitud por escrito
acompaniado de su D.N.I. a la siguiente direccién: C/ Ricardo Micé 5 Local 107-2, 46009, Valencia.

Renovar licencia
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Tras haber comprobado la veracidad de los datos mostrados, y haberlos modificado en caso de
ser necesario, deberemos aceptar los términos y condiciones mostrados en el pie de los datos
de la licencia y hacer click en el botén Renovar Licencia. Tras dicha acciéon se nos mostrard un
mensaje de verificacidén indicando que el tramite se ha realizado correctamente.

Renovar Licencia [l

Licencia renovada correctamente.

Se ha generado una proforma de la licencia para ser tramitada desde la federacién. Le hemos enviado un email a su cuenta de correo con una copia de dicha
proforma.

Recibira un email de confirmacion en cuanto se valide la licencia.

Visualizacion de licencias en proceso de tramitacion

Por otra parte, accediendo a la seccion “Ver licencias en trdmite” del apartado “Licencias” del
menu lateral izquierdo, podremos ver el conjunto de licencias que tenemos en proceso de
tramitacion, tanto las nuevas licencias dadas de alta como las licencias renovadas, indicandose
ademas el importe econdmico unitario y global adeudado con la Federacidon por la tramitacion
de dichas licencias.

FTTCV - Tramites Online Usuerie:_ a-
@ Licencias v Licencias en proceso de tramitacién
Ver licencias en trémite Importe de licencias pendiente de abonar: 60€
Ver licencias validadas Show 10 ¢ entries Search:
Crear licencia
Clase
Modificar licencia B de Fecha de
Validada = Pagada  Licencia  Nivel Importe  Nombre  Apellidos  Nacionalidad Sexo  Nacimiento  Domicilio
. - s s s Ambitos @ =< s s s NIF & s s s
Renovar licencia
) . No No Jugador - Autonomico 30
® Inscripcién a tomneos TR | eees
@ Informacién < Validada  Pagada  Jugador - Autonomico 30
- Sub23
Showing 1 to 2 of 2 entries Previous - Next
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