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Plataforma	de	Trámites	Online	de	la	FTTCV	
Renovación	de	licencias	
	

Mediante	este	tutorial	guiado	les	mostraremos	la	funcionalidad	de	la	aplicación	de	trámites	
online	de	la	FTTCV.	En	concreto,	en	este	capítulo,	les	mostraremos	cómo	funciona	la	
renovación	de	las	licencias	para	una	nueva	temporada.	Cabe	destacar	que	la	FTTCV	otorga	un	
periodo	de	renovación	para	las	licencias,	tras	el	cual	toda	licencia	no	renovada	será	ELIMINADA	
de	forma	automática.	

El	primer	paso	es	acceder	a	la	página	web	de	la	federación:	www.fttcv.es	

	

	

	

	

Una	vez	estemos	dentro	de	la	página	web	de	la	federación,	nos	dirigimos	a	la	sección	de	
Trámites	Online,	situada	en	la	barra	de	navegación	del	sitio	web,	y	hacemos	click	en	el	botón	
que	indica	“Acceso	Clubes”.	Esta	sección	está	destinada	facilitar	los	trámites	que	los	clubes	
deben	realizar	con	la	federación.	Podemos	destacar	gestiones	tales	como	la	gestión	de	
licencias,	la	inscripción	a	torneos,	o	la	obtención	de	información	de	contacto	de	otros	clubes.		
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Tras	haber	hecho	esto,	seremos	redirigidos	al	portal	de	acceso	de	la	plataforma	de	trámites	
online,	en	la	cual	introduciremos	nuestro	nombre	de	usuario	y	contraseña	para	acceder	al	
portal.	
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Una	vez	hemos	accedido	al	portal,	se	nos	muestra	una	página	de	inicio	en	la	que	diferenciamos	
un	menú	de	acciones,	una	tabla	con	la	información	del	usuario,	y	un	menú	de	encabezado.		

Desde	el	menú	del	encabezado	podemos	realizar	acciones	tales	como	volver	a	la	página	de	
perfil	de	usuario	desde	cualquier	página	del	portal,	o	cerrar	la	sesión.	Es	muy		importante,	por	
motivos	de	seguridad,	que	cada	vez	que	acabe	de	realizar	los	trámites	deseados,	se	cierre	la	
sesión.	
	

	

Las	diferentes	acciones	que	nos	muestra	el	menú	lateral	son	la	gestión	de	licencias,	la	
inscripción	a	torneos,	y	obtener	información	de	contacto	del	resto	de	clubes	inscritos	en	la	
federación.	
	

	

	
	



	 	

	 	
	

Federació	Tennis	Taula	Comunitat	Valenciana	

	

	
GESTIÓN	DE	LICENCIAS	E	INSCRIPCIONES	A	TORNEOS	|	FTTCV	

	
Renovar	una	licencia	
	

Para	comenzar	seleccionaremos	la	opción	“Renovar	Licencia”	situada	dentro	de	“Licencias”	del	
menú	lateral	izquierdo.	Tras	haber	hecho	esto	visualizaremos	la	siguiente	pantalla:	

	

	

En	ella	se	nos	muestra	el	listado	de	las	licencias	que	tenemos	dadas	de	alta	en	el	sistema,	de	
tal	forma	que	para	renovar	una	de	las	mismas	haremos	click	en	el	botón	Renovar	situado	a	la	
izquierda	del	número	de	licencia	deseado.	
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Seguidamente	nos	aparecerá	un	formulario	con	la	información	almacenada	de	la	licencia	
seleccionada.	En	este	momento	podremos	modificar	algunos	aspectos	de	la	información	de	la	
misma,	tales	como	la	información	de	contacto	o	el	ámbito	de	la	licencia.	
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Tras	haber	comprobado	la	veracidad	de	los	datos	mostrados,	y	haberlos	modificado	en	caso	de	
ser	necesario,	deberemos	aceptar	los	términos	y	condiciones	mostrados	en	el	pie	de	los	datos	
de	la	licencia	y	hacer	click	en	el	botón	Renovar	Licencia.	Tras	dicha	acción	se	nos	mostrará	un	
mensaje	de	verificación	indicando	que	el	trámite	se	ha	realizado	correctamente.	

	

	

	

	

Visualización	de	licencias	en	proceso	de	tramitación	
	

Por	otra	parte,	accediendo	a	la	sección	“Ver	licencias	en	trámite”	del	apartado	“Licencias”	del	
menú	lateral	izquierdo,	podremos	ver	el	conjunto	de	licencias	que	tenemos	en	proceso	de	
tramitación,	tanto	las	nuevas	licencias	dadas	de	alta	como	las	licencias	renovadas,	indicándose	
además	el	importe	económico	unitario	y	global	adeudado	con	la	Federación	por	la	tramitación	
de	dichas	licencias.	

	

	


